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Положение
о порядке передачи подарков, полученных в связи с протокольными 
мероприятиями, служебными командировками и другими официальными 
мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных 
(должностных) обязанностей, оценки таких подарков, а также их возврата, 
реализации (выкупа) 

[bookmark: Par50]1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке передачи подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей, оценки таких подарков, а также их возврата, реализации (выкупа) (далее – Положение) устанавливает порядок передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности в Волгоградской городской Думе и осуществляющими свои полномочия на постоянной основе, (далее – депутаты), лицами, замещающими должности муниципальной службы в Волгоградской городской Думе, (далее – муниципальные служащие) в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей, порядок приема, хранения, определения стоимости таких подарков, а также их возврата, реализации (выкупа). 
1.2. В настоящем Положении используются следующие понятия:
подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей, – подарок, полученный депутатом, муниципальным служащим от физических (юридических) лиц, которые осуществляют дарение исходя из должностного положения одаряемого или исполнения им служебных (должностных) обязанностей, за исключением канцелярских принадлежностей, которые в рамках протокольных мероприятий, служебных командировок и других официальных мероприятий, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей, предоставлены каждому участнику указанных мероприятий в целях исполнения им своих служебных (должностных) обязанностей, цветов и ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения (награды);
получение подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей, – получение депутатом, муниципальным служащим лично или через посредника от физических (юридических) лиц подарка в рамках осуществления деятельности, предусмотренной должностной инструкцией, а также в связи с исполнением служебных (должностных) обязанностей в случаях, установленных федеральными законами и иными нормативными актами, определяющими особенности правового положения и специфику профессиональной служебной и трудовой деятельности указанных лиц.
1.3. Депутаты, муниципальные служащие не вправе получать подарки от физических (юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, за исключением подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, (далее –подарок).
1.4. Депутаты, муниципальные служащие обязаны в порядке, предусмотренном настоящим Положением, уведомлять Волгоградскую городскую Думу обо всех случаях получения подарка.
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2. Порядок передачи подарков 

2.1. Подарки, полученные депутатами, признаются собственностью городского округа город-герой Волгоград и подлежат передаче в Волгоградскую городскую Думу.
Подарки, стоимость которых превышает 3 тыс. рублей, полученные муниципальными служащими, признаются собственностью городского округа город-герой Волгоград и подлежат передаче в Волгоградскую городскую Думу. 
Передаче в Волгоградскую городскую Думу подлежат также подарки, на которые отсутствуют документы, подтверждающие их стоимость. 
2.2. В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, ее определяет комиссия по приему и оценке подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей, (далее – комиссия) на основании документов о стоимости предметов, аналогичных подарку, или по рыночной цене, действующей на дату приема подарка.
В случаях если подарок имеет историческую или культурную ценность и оценка подарка затруднена вследствие его уникальности или отсутствия на рынке, для его оценки комиссия привлекает независимых экспертов из числа высококвалифицированных специалистов соответствующего профиля за счет средств, предусмотренных на содержание Волгоградской городской Думы.
2.3. Депутат, муниципальный служащий, получившие подарок, представляют в комиссию уведомление о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей, (далее – уведомление) по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению не позднее 3 рабочих дней со дня получения подарка.
К уведомлению прилагаются документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка, (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка).
В случае если подарок получен во время служебной командировки, уведомление представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки.
При невозможности представления уведомления в сроки, указанные в абзацах первом, третьем настоящего пункта, по причине, не зависящей от депутата, муниципального служащего, оно представляется не позднее следующего рабочего дня после ее устранения.
Уведомление подлежит регистрации в течение 1 рабочего дня со дня его представления секретарем комиссии в журнале регистрации уведомлений, который ведется по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению.
Уведомление составляется в 2 экземплярах: один экземпляр возвращается лицу, представившему уведомление, с указанием даты, фамилии, имени, отчества (при наличии), подписи лица, принявшего уведомление, второй экземпляр передается в комиссию.
2.4. Одновременно с представлением уведомления в комиссию:
депутат передает подарок с приобщением технического паспорта, гарантийного талона, инструкции по эксплуатации и т.п. (при их наличии) на хранение работнику общего отдела Волгоградской городской Думы, ответственному за сохранность товарно-материальных ценностей, (далее – материально-ответственное лицо) по акту приема-передачи на хранение подарка (подарков), полученного (полученных) в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей, (далее – акт приема-передачи) согласно приложению 3 к настоящему Положению; 
муниципальный служащий передает подарок (в случае если его стоимость неизвестна или превышает 3 тыс. рублей) с приобщением технического паспорта, гарантийного талона, инструкции по эксплуатации и т.п. (при их наличии) на хранение материально-ответственному лицу по акту приема-передачи согласно приложению 3 к настоящему Положению. 
Акт приема-передачи составляется в 3 экземплярах: по одному экземпляру – для каждой из сторон, третий экземпляр – для финансово-экономического отдела Волгоградской городской Думы.
Материально-ответственное лицо принимает подарок на хранение и передает третий экземпляр акта приема-передачи в финансово-экономический отдел Волгоградской городской Думы.
До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в соответствии с законодательством за его утрату или повреждение несет лицо, получившее подарок. 
Хранение подарков ведется в отведенном для этих целей месте.
2.5. К принятому на хранение подарку материально-ответственным лицом прикрепляется ярлык с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), должности лица, передавшего подарок, документов, приобщаемых к подарку, даты и номера акта приема-передачи.
Принятие к бухгалтерскому учету подарка осуществляется в порядке, установленном законодательством.
В случае если стоимость подарка неизвестна, принятие его к бухгалтерскому учету осуществляется после определения комиссией его стоимости.

3. Порядок проведения заседаний комиссии

3.1. Заседание комиссии проводится не позднее 1 месяца со дня представления в комиссию депутатом, муниципальным служащим, получившими подарок, уведомления.
Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее 2/3 членов комиссии.
Решение комиссии принимается большинством голосов членов комиссии, присутствующих на заседании комиссии.
В случае если муниципальный служащий, получивший подарок, входит в состав комиссии, в заседании комиссии он участия не принимает.
Протокол заседания комиссии, подписанный председателем комиссии и секретарем комиссии, передается материально-ответственному лицу не позднее дня, следующего за днем заседания комиссии.
3.2. Материально-ответственное лицо в течение 1 рабочего дня после получения протокола заседания комиссии направляет его копию в финансово-экономический отдел Волгоградской городской Думы, который принимает такой подарок на бухгалтерский учет в соответствии с законодательством по цене, установленной комиссией.

4. Возврат, реализация (выкуп) подарка

4.1. В случае если стоимость подарка, определенная комиссией, не превышает 3 тыс. рублей, такой подарок подлежит возврату муниципальному служащему, передавшему его в Волгоградскую городскую Думу.
Возврат подарка муниципальному служащему осуществляется материально-ответственным лицом по акту возврата подарка (подарков), полученного (полученных) в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей, согласно приложению 4 к настоящему Положению в течение 5 рабочих дней со дня получения им протокола заседания комиссии.
[bookmark: P78]4.2. Депутат, муниципальный служащий, получившие подарок, стоимость которого превышает 3 тыс. рублей или стоимость которого, определенная комиссией, превышает 3 тыс. рублей, могут выкупить его в порядке, установленном законодательством. 
4.3. В случае если подарок изготовлен из драгоценных металлов и (или) драгоценных камней и от депутата, муниципального служащего не поступило заявление о его выкупе либо депутат, муниципальный служащий от выкупа такого подарка отказались, он подлежит передаче в федеральное казенное учреждение «Государственное учреждение по формированию Государственного фонда драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации, хранению, отпуску и использованию драгоценных металлов и драгоценных камней (Гохран России) при Министерстве финансов Российской Федерации» для зачисления в Государственный фонд драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации.
4.4. Подарок, в отношении которого не поступило заявление о его выкупе, может использоваться Волгоградской городской Думой с учетом заключения комиссии о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности Волгоградской городской Думы.
4.5. В случае нецелесообразности использования подарка председателем Волгоградской городской Думы принимается решение о реализации подарка и проведении оценки его стоимости для реализации (выкупа) посредством проведения торгов в порядке, предусмотренном законодательством.
4.6. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная пунктами 4.3, 4.5 настоящего раздела, осуществляется субъектами оценочной деятельности в соответствии с законодательством об оценочной деятельности.
4.7. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, председателем Волгоградской городской Думы принимается решение о повторной его реализации, либо о его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его уничтожении в соответствии с законодательством.
Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход бюджета Волгограда в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.



Отдел кадров 
Волгоградской городской Думы
